Zakladni Skola a Matefska s§kola Mlada Voiice
Moravkovo namésti 25, Mlada Vozice 391 43

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Schvalil: Mgr. Hana Vachova, reditel skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 2.12.2013
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.1.2014

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které
tvori soucast tohoto predpisu.

Zakladni udaje
Zakladni udaje organizace

]
i
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o

Nazev: Zakladni Skola a Matefska Skola Mlada VoZice
Adresa: Moravkovo namésti 25, 391 43 Mladd Voiice
Pravni forma: pfispévkova organizace

Bankovni spojeni: 704029389/0800

ICO: 70941912

120: 107722974

RED-IZO: 600064841

Reditel koly: Mgr. Hana Vachova

Tel.: 381 215 236

E-mail: reditel@zsvozice.cz

Web: www.zsvozice.cz

Zakladni udaje ziizovatele

Nazev: Mésto Mlada Voiice

Adresa: Zizkovo ndmésti 80, 391 43 Mladé VoZice
ICO: 00252557

Starosta: Mgr. Jaroslav Vétrovsky

Tel.: 381201 911; 381 201 920

E-mail: info@mu-vozice.cz; starosta@mu-vozice.cz
Web: www.mu-vozice.cz

VSeobecna ustanoveni
1. Uvodni ustanoveni

oy
1

Na zakladé ustanoveni §305 odst. 1 zdkona ¢.262/2006 Sb. zakoniku prace v platném znéni vydavam
jako statutdrni organ 3koly tento vnitini predpis.

Organizacni fad Skoly zabezpecuje realizaci predevsim zakona €. 561/2004Sb., zékona €. 563/2004 Sb. a
vyhlasek MSMT &. 48/2005 Sh., & 14/2005 Sh. v platném znéni a jejich provadécich predpis(.
Organiza¢ni fad Zakladni Skoly a Matefské Skoly Mladd Voiice (dédle jen $kola) upravuje zékladni
organizalni strukturu, zésady fizeni, kompetence a z toho vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost
zaméstnancU organizace, specifikuje zakladni tkoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listing,
stanovi fidici vazby v zafizeni formou organizaéniho schématu, stanovi vzajemné vztahy podfizenosti a
nadfizenosti a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich Urovni, poradnich organt a podil
zaméstnanci na fizeni.

2. Postaveni a predmét ¢innosti Skoly
2. 1. Postaveni organizace

O

Rozhodnutim zastupitelstva Mésta Mlada Vozice & 70/2001, ze dne 14.11.2001 byla zfizena jako
samostatna pfispévkova organizace Zakladni 3kola Mladé VoZice, okres Tabor. Organizace byla ke dni
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1.1.2013 usnesenim & 25/2012 zastupitelstva sloutena a usnesenim ¢.79/2012 pfejmenovana na
Zakladni skola a Matefska Skola Mlada VoZice.

Organizace je zapsdna v obchodnim rejstiiku u Krajského soudu v Ceskych Budé&jovicich pod spisovou
znackou Pr. 149. Skola je v rejstfiku kol MSMT, vedena pod resortnim identifikdtorem 1Z0: 107722974.
Sidlo organizace je Mladéd VoZice, Mordvkovo namésti25. Organizace je samostatnym pravnim
subjektem. V prévnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich vyplyvajici. Pfi pInéni
svych Ukoll se fidi obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy, Ucelem vyplyvajicim ze zfizovaci listiny.
Finan&ni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou ureny zakonem stanovenymi ukazateli. Financovani
béZné ¢innosti zafizeni je zajisténo zdroji z vefejnych rozpoctl a pfispévkem zfizovatele.

Organizace je pladtcem dané z pfijma fyzickych osob, dané z pfijmG pravnickych osob, dané z
nemovitosti, silni¢ni dané, neni platcem DPH.

Organizace nabyvd do svého vlastnictvi pouze majetek potfebny k vykonu cinnosti, pro kterou byla
zfizena a takto nabyva majetek pro svého zfizovatele.

2. 2. Predmeét ¢innosti

)

Zakladnim pfedmétem &innosti dle zfizovaci listiny, je poskytovéni vychovy a vzdélavani.

Skola uskutecriuje vzdélavani podle vzdéldvacich programl uvedenych v § 3 zékona ¢. 561/2004 Sh., o
pfedikolnim, zakladnim, stfednim, vy38im odborném a jiném vzdélavéni (3kolsky zékon), v platném
znéni. Hlavnim &innosti zékladni $koly je vychova a vzdélavani Zakl plnicich povinnou Skolni dochdzku.
Zakladnim poslanim matefské koly je pfedskolni vychova a vzdélani déti zpravidla od 3 do 6 let. Skola
dale zajistuje Zzakim zdjmové vzdélavani a obédy pro zaky a uditele.

Kromé& této hlavni &innosti je organizace opravnéna provozovat jako dopliikovou €innost, pofadani
odbornych kurz, $koleni a jinych vzdélavacich akci, stravovani cizich strdvnikll — hostinskou Cinnost,
pronajem bytu, t&locviény a uéeben. Hlavni a dopliikova ¢innost je oddélena dlslednym stfediskovym
sledovdnim naklad( a vynos( na tyto dvé cinnosti.

3. Organizacni ¢lenéni
3. 1. Utvary $koly a funkéni mista

e

uJ

Statutarnim orgdnem organizace je Feditel, jmenovany do funkce zfizovatelem na zakladé vysledk(
konkurzniho fizeni.

Organizace se ¢leni na'tyto organizaéni Gtvary:

e zakladni skola —1Z0 107722974

e matefska Skola —1Z0 107535271

e Skolnidruzina —1ZO 114900345

e Skolni klub —1ZO 150007833

e 3kolni jidelna —1Z0 102415935

e provozni usek

Vedouci Utvar(l uréuje feditel 3koly. Vedouci utvari v souladu s naplni ¢innosti Utvard a v ramci
pravomoci stanovenych feditelem organizace Fidi ¢innost Utvar(. Jsou opravnéni jednat jménem
organizace v rozsahu stanoveném feditelem v ndplni prace.

Organizatni fad Skoly
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4. Rizeni $Koly
4. 1. Zasady rizeni
Vv orgamzac: jsou dodrZovany tyto zasady fizeni:

zédsada jediného odpovédného vedouciho (Gtvar, Usek, organizace),
personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditele organizace,
viichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v ramci své plsobnosti pfijimat a aplikovat opatfeni feditele,
nadFizenych orgdn, zajistovat véas vyfizovani stiznosti a podnétl zaméstnancd,
kazdy vedouci zaméstnanec, proto aby mohl zajistit plnéni Gkoll svého Useku, je vybaven odpovidajicimi
pravomocemi a odpovédnosti. Vradmci své pravomoci mlze kazdy vedouci zaméstnanec Ffidit a
kontrolovat podfizené zaméstnance, vydavat pokyny a pfikazy, dGsledné vyZadovat jejich pInéni od
podfizenych a odpovidajicim zplsobem postihovat p¥ipadné nesplnéni zadanych tkol{.

4. 2. Statutarni organ Skoly
Statutarnim organem $koly je feditel Skoly.

& Reditel fidi ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pfi zajistovani ¢innosti jednotlivych
Utvard. Koordinace se uskuteéfiuje zejména prostfednictvim porad vedeni Skoly, jednani pedagogické
rady, provoznich porad, metodickych sdruZeni a pfedmétovych komisi.

Reditel jednd ve viech zéleZitostech jménem 3koly, pokud nepfenesl svoji pravomoc na jiné pracovniky v
jejich pracovnich ndplnich. Rozhoduje o nakladani s majetkem a ostatnimi prostfedky organizace.
Schvaluje viechny dokumenty, které tvofi vystupy ze Skoly.

Reditel organizace pové&fuje daldi pracovniky Zkoly, aby Cinili vymezené pravni tkony jménem 3koly.
Reditel jmenuje a odvoldva dal3i vedouci pracovniky. Uréuje organizaéni strukturu Skoly a persondini
zajisté&ni innosti.

4. 3. Vedouci zaméstnanci Skoly

4. 3. 1. Ostatni vedouci zaméstnanci
e zastupce feditele $koly
e vedouci uCitelka matefiské Skoly
e vedouci Useku spravy budov — skolnik
e vedouci Skolni jidelny
e vedouci vychovatelka Skolni druZiny a Skolniho klubu
e vedouci kucharka
e skolnice matefrské Skoly.

& Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni fidit a kontrolovat préaci podfizenych pracovnikl pfislu$ného

organizacniho Utvaru.
Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni naplni. Dodriuji ustanoveni
vdech platnych pravnich a organizatnich predpist, zajistuji véasné a hospodarné pinéni ukoll
podfizenymi pracovniky, kontroluji provedeni praci, vytvareji fyzicky i psychicky pfiznivé pracovni
prostiedi. Vedouci pracovnici odpovidaji za organizaci pisemné agendy a predpisu o obéhu ucetnich
doklad(, za vécnou a obsahovou spravnost vsech pisemnych materiall pfedkladanych utvarem, za
vyfizovdni stiznosti, ozndmeni a podnét(, tykajicich se jejich dtvaru.

4. 3. 2. Zastupitelnost pracovnikii
V pfipadé kratkodobé i dlouhodobé nepritomnosti vedoucich pracovnikd Skoly je vzdjemna zastupitelnost
v ramci vymezenych pravomoci fe$ena takto:
a) feditel Skoly —zastupce feditele
b) zastupce feditele — feditel Skoly
c) vedouci ucitelka materské Skoly — reditel Skoly, zastupce feditele
d) skolnik — povéfeny pracovnik zfizovatele, tj. Méstského Ufadu v Mladé Vozici
e} vedouci Skolni jidelny — vedouci kucharka
f) vedouci vychovatelka — zastupce feditele
g) vedouci kucharka — vedouci $kolni jidelny

Organizacni fad skoly Stranka |4



4. 3. 3. PFeddvdni a piejimdni pracovnich funkci

-]

Pfi odchodu pracovnika v priibéhu Skolniho roku z ddvodu rozvazani pracovniho poméru, & jiného
pravniho dlvodu, nebo pfi jeho dlouhodobé nepfitomnosti povéfi feditel skoly prevzetim agendy
(kabinetu, odborné pracovny, tfidniho kolektivu apod.) jiného pracovnika a stanovi, kdy musi byt
pfevzeti potvrzeno pisemné.

PFevzeti majetku a penéznich hotovosti se provadi vidy pisemné.

5. Zaméstnanci organizace
5. 1. Povinnosti zaméstnancu
Zameéstnanci jsou povinni:

{k

#

¥

fidit se pokyny Feditele $koly a vedoucich jednotlivych Gtvard v rdmci svych pracovnich néplini,
dodrzovat pracovni kazen a pIné vyuzivat pracovni dobu,

dodrZovat pfedpisy bezpenosti prace a ochrany zdravi pfi praci a protipozérni predpisy
chranit majetek Skoly, Fadné zachdzet s inventarem Skoly,

seznamit se viemi pfedpisy (Fady, smérnicemi, pokyny) a jejich ustanoveni dodrZovat.

5. 2. Prava zaméstnancu
Zaméstnanci maji pravo:

G

]

n ]

e

obdrzet za vykonavanou praci plat podle platnych pfedpistl a ujedndni,
na zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi pfi praci,
na informace o rizicich jejich prace a na informace o opatrenich na ochranu pfed jejich plsobenim.

5. 3. Kategorie zaméstnanci
Pedagogicky zaméstnanec

Pedagogickym zaméstnancem skoly je ten, kdo kond pfimou vyucovaci €innost pfimym plsobenim na
vzdéladvaného, tedy feditel, zastupce Feditele 8koly, ucitelé ZS a MS, vychovatelé 3D a 3K. Krom piimé
vyucovaci €innosti vykonava také prace souvisejici s touto ¢innosti. Konkrétni obsah téchto praci je stanoven
v pracovnich naplnich jednotlivych pedagogickych pracovnikd.

Administrativni zaméstnanec

Administrativnim zaméstnanec $koly je G&etni. Ridi se pracovni napIni pro administrativni zaméstnance.
Provozni zaméstnanec

Provoznim zaméstnancem je ten, kdo pracuje na provoznim Useku, tedy vedouci skolni jidelny, kucharky,
Skolnik a uklizecky. Ridi se pracovni naplni pro zaméstnance.

6. Funkc¢ni ¢lenéni

6. 1. Str

Lk

ategie rizeni
Kompetence pracovnik( v jednotlivych klicovych oblastech jsou stanoveny v jejich pracovnich néplnich.
Pracovni naplné jsou ¢&lenény tak, aby z nich vyplyvalo: kliové oblasti pracovni ¢innosti, komu je
pracovnik pfimo podfizen, jaky Utvar (které pracovniky) fidi a o ¢em v jakém rozsahu sam rozhoduje,
ani by musel ziskat souhlas nadfizeného pracovnika, co predklddd k rozhodnuti nadfizenému
pracovnikovi, v jakém rozsahu jedna jménem Skoly v externich vztazich, jakd mimofadna opatfeni ma ve
své pusobnosti.
Jednotlivé Gtvary pracuji samostatné v rozsahu kompetenci stanovenych v pracovni naplni vedouciho
atvaru.

7 M z

6. 2. Financ¢ni rizeni

s

Funkce samostatného zastupce feditele $koly pro ekonomiku se nezfizuje.

Ukoly spojené s finanénim fizenim jsou zajisfovany samostatné s vyjimkou mzdové agendy, ktera je
zajistovana smluvné prostfednictvim Zafizeni pro vzdélavani a sluzby Tébor.

Reditel $koly v koordinaci s ostatnimi vedoucimi pracovniky $koly zaji$tuje plnéni ekonomickych tkol(
skoly i pravnich ukond, které skola svym jménem provadi, a planovani a realizaci hospodarské &innosti
Skoly.

Ugetni agendu vede v plném rozsahu Géetni Skoly. Kontroluje opravnénost, sprévnost a prikaznost
piedloZenych mzdovych podkladi. Eviduje finanéni operace a prostiedky na bankovnich uétech, eviduje

Organizacni fad Skoly
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stav a pohyb fondd, navrhuje a projednavd Gctovy rozvrh Skoly. Zpracovavd a kontroluje statisticka
hld8eni ekonomického charakteru. VyuZiva vypocetni techniky a programi pro tento Gcel zakoupenych.
U&etni agenda je priibéné kontrolovédna na zékladé vnitfniho kontrolniho systému Skoly.

6.2.1. Vnitini kontrolni systém (vyratek)
Stanoveni odpovédnosti pii provadéni ridici kontroly

ik

Z8 a M3 Mladd Voftice jako pfispévkovd organizace zfizend obci je pro aéely zdkona €. 320/2001Sb.
orgdnem verejné spravy. Za vedeni a udrzovani vnitfniho kontrolniho systému pfispévkové organizace je
odpovédny jeji statutdrni zdstupce (feditel), ktery je povinen organizovat, Fidit a zajistit pfiméfenost a
u¢innost finanéni kontroly.

Statutdrni zastupce pfispévkové organizace je povinen zajistit delegovéni pravomoci a odpovédnosti u
daldich zaméstnancl zainteresovanych v systému finanéni kontroly. Zejména je povinen ustanovit
nasledujici funkce - pfikazce operace, spravce rozpoftu a hlavniho ucetniho. Jejich pravomoc a
odpovédnost stanovi v jejich pracovnich naplnich a v organizaénim Fadu Skoly.

Pfikazce operace pfi vykonu pfedbéiné Fidici kontroly provéfuje nezbytnost uskutecnéni pfipravované
operace, vécnou spravnost a Gplnost podklad(l k pfipravované operaci, dodrzeni kritérii hospodarnosti,
efektivnosti a U&elnosti, soulad operace s pravnimi pfedpisy, pfipadna rizika v prlbéhu uskuteériované
operace a stanovi opatfeni k jejich odstranéni ¢i zmirnéni.

Spravce rozpoltu se pfi vykonu predbéiné fidici kontroly zaméfuje na dodrZeni pravidel stanovenych
zvl&stnimi pravnimi predpisy (zejména rozpodtova pravidla), dodrieni rozpoctové skladby, opravnéni
prikazce operace (a porovnani podpisu s podpisovym vzorem), dale dodrZeni schvdleného (upraveného)
rozpoétu, zavaznych ukazatell a soulad operace se schvélenymi projekty nebo rozhodnutimi o nakladani
s vefejnymi prostiedky.

Hlavni G&etni provéfi Gplnost a naleZitosti pfedanych doklad( (dle zékona o Ucetnictvi), ddle rozsah
opravnéni pfikazce operace a sprévce rozpoltu a porovnani jejich podpis(i s podpisovymi vzory.

Slouceni funkce pfikazce operace, spravce rozpoctu a hlavniho Getniho je ze zédkona nepfipustné.
V pfipadé malé pravdépodobnosti nepfiméfenych rizik pfi hospodafeni svefejnymi prostfedky lze
slouéit funkce spravce rozpoc¢tu a hlavniho ucetniho.

Ridici kontrola
Komplex fidici kontroly zahrnuje tyto diléi operace:

.
]

pfedbéZnd kontrola: zajistuji ji povinné v prvni fazi prikazce financnich a majetkovych operaci a spravce
rozpoétu. Do druhé faze predbéiné fidici kontroly navic vstupuje hlavni uéetni.
pribéind kontrola: zajistuji ji pfikazce finanénich a majetkovych operaci, spravce rozpoctu a hlavni

Gcetni v rozsahu, ktery jim urci fFeditel Skoly.
ndslednd kontrola: zajistuje ji feditel skoly nebo zéstupce reditele Skoly u néhodné vybranych finangnich

a majetkovych operaci.

Postupy pri provadéni predbézné ridici kontroly
Pfedbéina fidici kontrola je kontrola pldnovanych a pfipravovanych majetkovych a finanénich operaci. Je
preventivnim opatfenim, které ma za ukol v prvni fazi provést kontrolni tkony potiebné ke schvaleni pravnich
zavazk(l k vydajim, ve druhé fazi provést kontrolni Ukony potfebné pred vlastni realizaci platby tohoto
zdvazku. U&elem kontroly je také pfedchazeni nedostatk( oddélenim pravomoci pfi schvalovani financnich a

majetkovych operaci.

Postup pii provadéni pribézné ridici kontroly
PriibéZnou Fidici kontrolou rozumime kontrolu, kterou provadi pracovnici odpovédni za finanéni a majetkové
operace, a to po celou dobu uskute¢fiovdni ucetniho pfipadu.

Postup pii provadéni nasledné ridici kontroly
Nasledna kontrola probihd po G&etnim provedeni majetkové a finanéni operace, kdykoli v pribéhu Gcetniho
obdobi po jejim vypofadani, aviak nejpozdéji do konce ucetniho obdobi.

Organizatni fad koly



Funkce
Pfikazcem financnich a majetkovych operaci je feditel Skoly; v dobé nepfitomnosti feditele jej zastupuje
zastupce feditele Skoly.
Funkce spravce rozpoCtu a hlavniho GCetniho je vzhledem k personalni organizaci Skoly slouéena a vykonava ji
ucetni Skoly. V dobé jeji nepfitomnosti nebo u vybranych finan¢nich a majetkovych operaci ji zastupuje ve
funkci spravce rozpoctu zastupce reditele Skoly a ve funkci hlavniho Gcetniho administrativni pracovnice
méstskeého ufadu.
U¢etni agenda je 2x roéné kontrolovéna zfizovatelem 3koly prostfednictvim kontrolniho vyboru
Zastupitelstva mésta Mlada Voiice.

6. 3. Pokladni sluzba
& Pokladni sluzbu vykonava vedouci $kolnf jidelny. Odebird a pFejima penize z banky, pfipravuje vycetky a
provadi vyplaty penéz, pefuje o uloZeni penéz a cenin v trezoru 3koly. DodrZuje stanoveny pokladni
limit.
@ Pokladni sluZba je provadéna v souladu s vnitini smérnici o zabezpedeni majetku a vnitfni smérnici o
ucetnictvi.
Nafizené UCetni operace schvaluje feditel.

6. 4. Personalni Fizeni a oceniovani prace

@ Personalni agendu vede v plném rozsahu reditel Skoly.

& Pfijimani novych zaméstnancl zajistuje administrativné feditel $koly. Novi pracovnici jsou vyhledavani
zpravidla na zakladé osobniho jednani feditele Skoly nebo ostatnich vedoucich pracovnikl $koly,
pripadné vybé&rovym Fizenim.

2 Sledovani platovych a ostatnich narokd pracovnik( zajistuje ucetni Skoly ve spoluprdci s Feditelem Skoly
a odpovédnou pracovnici Zafizeni pro vzdélavani a sluzby Tabor, kterd smluvné zajistuje mzdovou
agendu 3koly.

& Odménovani zaméstnancl se fidi platnymi pravnimi predpisy a , Vnitfnim platovym piedpisem”.

6. 5. Materialni vybaveni

& O nakupu materidlu rozhoduje feditel $koly na zakladé poZadavk{ ostatnich vedoucich pracovnik.

& Vstupni evidenci nové pofizeného majetku provadi Ucetni Skoly.

2 Za ochranu evidovaného majetku odpovidaji jednotlivi spravci sbirek.

@ Sklad u€ebnic a sklad $kolnich potreb spravuji uréeni pracovnici Skoly.

@ Sklad ¢isticich a ochrannych prostfedk( spravuje vedouci $kolni jidelny a Skolnik.

* Odpisy majetku se fidi ustanovenimi zakona ¢. 586/1992 Sb o danich z pfijmu, v poslednim znéni. O

vyfazeni majetku rozhoduje feditel Skoly. Odpisy sleduje a realizuje ucetni skoly.

6. 6. Rizeni vychovy a vzdélani
& Organizace vzdélavaciho a vychovného procesu se Fidi platnymi 3kolskymi pfedpisy a vnitfnimi pfedpisy
Skoly.
% Vedenim pedagogického Utvaru pro zakladni vzdélani a pro predSkolni vzdélani je povéfen zastupce
feditele, ktery je pfimo podfiizen fediteli Skoly.

7. Ridici a organizaéni normy

& Skola se pfi své &innosti fidi zejména zakladnimi organizaénimi pfedpisy, vede jejich evidenci.
V organizaci jsou tyto a dalsi pfedpisy a dokumenty zvefejriovany na misté obvyklém, ve sborovné.
Pracovnici jsou povinni toto misto pravidelné sledovat, se zvefejnénymi materidly se seznamovat a
seznameni potvrdit vlastnoru¢nim podpisem na pfilozené prezencni listiné.

@ Zakladni organizadni predpisy vytvari, schvaluje a aktualizuje Feditel $koly.

& Jsou to zejména tyto predpisy:
e Skolni Fad
e Vnitfni platovy pfedpis
e Ochrana majetku 3koly
s Pracovni fad
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e Poskytovani OOOP

e Zasady hospodafenis FKSP

e Poskytovani a Gétovani cestovnich nahrad

e Smérnice k provadéni doplrikové ¢innosti

e Provozni fad

e Spisovy a skartaéni fad

e Vnitfni kontrolni systém

¢ Dlouhodoby majetek, jeho evidence, ocenéni a odpisovani
o Ucetni €lenéni finan&nich prostfedkd

e Vnitfni smérnice o Ucetnictvi

e Zajisténi BOZP Zak( a zaméstnancu skoly

e Rédy jednotlivych odbornych u€eben a pracoviit

8. Organy $koly a poradni organy
8.1. Pedagoglcka rada

Pedagogickou radu zfizuje feditel jako svlj poradni organ, cleny jsou vsichni pedagogove.

Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kaZdé Ctvrtleti Skolniho roku, dale se kona
pedagogickd rada jako pFiprava skolniho roku a pedagogickd rada hodnotici cely Skolni rok. Podle
potfeby se pedagogické rady konaji i mimoradné.

0 jednani se vyhotovuje zapis, se kterym se prokazatelné seznamuji v3ichni zaméstnanci.

8. 2. Skolska rada

&

G

=

Skolskou radu zfizuje zfizovatel, ktery stanovuje pocet jejich &lenil a vydéva volebni féd.

Clenem $kolské rady nemuze byt feditel $koly.

Podklady pro 3kolskou radu pfipravuje feditel 3koly. Zastupce feditele pfipravuje podklady za
pedagogicky Usek a predava je rediteli.

Skolska rada zasedd minimalné dvakrat za rok, zasedani svolava pfedseda.

Reditel $koly je povinen umozZnit $kolské radé pfistup k informacim o $kole.

Rada se vyjadfuje k navrhiim Skolnich vzdélavacich program.

Schvaluje vyroéni zpravu o ¢innosti 3koly, $kolni fad, pravidla pro hodnoceni vzdélavani zaka.

Vyjadfuje se k rozboru hospodafeni a navrhuje opatfeni ke zlepseni.

Projednava inspekéni zpravy Ceské $kolni inspekce.

8. 3. Ostatni poradni organy

o
J

Pfedmétové komise

e Predmétova komise je metodickym organem Skoly.

o Reditel $koly jmenuje poradce daného pfedmétu, ktery je zodpovédny za vypracovéni a dodriovéni
celoroéniho planu.

e Poradci pfedmétovych komisi dédle odpovidaji za dodrZovani tematickych plant daného predmétu
pravidelnou komunikaci s vedenim Skoly.

e Poradce se podili na tvorbé $kolniho vzdélavaciho programu daného pfedmétu.

Inventarizaéni komise

Likvidaéni komise

Zajisténi inventarizace
Reditel $koly pro zajisténi spravného a véasného provedeni inventarizace hospodafskych prostredkd plni tyto

ukoly:

e vyda pokyn k zajisténi inventarizace v tom kterém kalendarnim roce
e jmenuje predsedu a Cleny inventariza¢ni komise

e jmenuje pfedsedu a Cleny likvidani komise

e kontroluje pribéh a vysledky inventarizace

Organizaéni fad Skoly
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Predseda inventariza¢ni komise

5]

Pfedseda inventarizacni komise plni tyto Gkoly:

e fidi se Pokynem feditele skoly k zajiSténi inventarizace

¢ kontroluje harmonogram pribéhu inventarizace

e kontroluje stav majetku s operativni evidenci/provedeni fyzické inventury v¢. odevzdani navrhl na
vyfazeni a navrh{ na vyrovnani zjisténych inventurnich rozdil{

e kontroluje odevzdani inventurnich soupisd a navrh( na likvidaci, v€. navrhi na FeSeni zjisténych
rozdild

e kontroluje provedeni likvidace

Komise PO a BOZP

e Reditel organizace fidi a organizuje PO a BOZP v ramci své plsobnosti. Za PO a BOZP v organizaci
odpovida feditel organizace, vsichni vedouci pracovnici a daldi zaméstnanci uréeni feditelem
(preventista pozarni ochrany a bezpecnostni technik).

e Preventista PO a bezpelnostni technik musi byt odborné proskoleni k zajisténi garance odbornych
sluzeb.

e Preventista PO provadi poZarni preventivni prohlidky vSech prostor v organizaci.

e Bezpecnostni technik provadi pravidelné prohlidky pracovist, kontroluje dodrZovani pfedpisii na
useku BOZP, spolupracuje s vedenim arganizace pfi Setfeni pracovnich Uraz( a Grazd déti.

9. Komunikac¢ni a informaé¢ni systém
9. 1. Komunikaéni systém

Zaméstnanci maji pristup k vedoucim pracovnikiim denné podle potieb jednotlivych pracovnik(. Své
zalezZitosti u ucetni Skoly vyrizuji prednostné v dobé od 9,40 do 10,00 hod.

Zalezitosti, které nesnesou odkladu a vyZaduji zasahu vedouciho pracovnika, nebo hrozi-li nebezpedi z
prodleni, zaméstnanci Skoly vyfizuji okamzité.

9. 2. Informacni systém

)
e

10. Ext

]

&

Informace vstupujici do Skoly pfichdzeji k Fediteli Skoly.

Reditel $koly rozhodne, komu bude informace poskytnuta, pfipadné kdo zaleZitost nebo jeji &ast
zpracuje nebo vyfidi.

Informace, které opoustéji skolu jako oficidlni stanovisko Skoly, musi byt podepsany feditelem Skoly.
Informace, které jsou potfebné pro vétsi polet pracovnikl, se zverejnuji v tydennim planu Skoly,
v mési¢nim planu Skoly, na informacnich tabulich ve shorovnach a jednotlivych pracovistich, pfipadné pfi
jednanich pedagogické rady a provoznich porad. Tydenni a mési€ni plany Skoly zpracovava zdstupce
feditele Skoly ve spolupraci s feditelem a pedagogy.

Vyhlasovani vnitfnich pfedpist Skoly je provadéno pfi jednédnich pedagogické rady a provoznich porad
nebo oznamenim v tydennim planu prace.

erni vztahy

Ve styku s okolim reprezentuji skolu pfedeviim jeji vedouci pracovnici, tj. feditel, zastupce feditele,
vedouci utitelka mateiské Skoly, vedouci vychovatelka $kolni druZiny, Skolnik, vedouci $kolni jidelny a
dale v ramci svych pracovnich naplni ostatni pracovnici skoly.

Ve styku s rodici Zzakl jednaji jménem Skoly rovnéz ucitelé a vychovatelé skoly.

Rozsah zmocnéni pro jednani jménem Skoly v externich vztazich je stanoven v pracovnich ndplnich
pracovnikd.

Organizaini féd Skoly
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11. Zavérecna ustanoveni
Tento organizalni fad nabyva uginnosti dnem
a nahrazuje tak v plném rozsahu stdvajici organizacni fad.
Organiza¢ni fad je véem zaméstnancim v rdmci $koly vefejné pfistupny a je pro né zavazny.
Na zakladé poznatkl z provozu 3kolského zafizeni je moZné jej upravit formou cislovanych pisemnych dodatkd,
které poté tvofi souédst tohoto Fadu.
Zakladnl $kola a Matefska skola
Mlada Vozic.

Mordvi
A 70 ﬁﬁf.ﬁ ovo namést 26, 391 43 Mlada vozice

V Mladé VoZici dne .<..05... 2% 3. .. e o ""-"-!QQ"']-QQMWZ'J?*" 381 215 238

Mgr. Hana Véachova, feditel $koly
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